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г. Набережные Челны 

 



1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение об организации работы с электронным журналом в 

муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя 

общеобразовательная школа №34 с углубленным изучением отдельных предметов» (далее – 

Положение) разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.07.2022 года № 1241 «О 

федеральной государственной информационной системе «Моя школа»; 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 30.06.2021 года № 396 «О 

создании федеральной государственной информационной системы Минпросвещения 

России 

«Моя школа»; 

- Постановления Кабинета Министров от 23.12.2014 № 1011 «О государственной 

информационной системе «Электронное образование Республики Татарстан»; 

- Письмом Министерства просвещения РФ от 01.10.2021 № СК-403/08 «О ведении 

журналов успеваемости и выставления отметок». 

- Распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 г. № 1993-p «Об утверждении 

сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, 

предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и 

органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в 

электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными 

учреждениями» 

- Распоряжением Правительства РФ от 25 апреля 2011 года № 729-р «Об утверждении перечня 

услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими 

организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное 

задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных 

услуг и предоставляемых в электронной форме» 

- Распоряжением Правительства РФ №729-p от 25 апреля 2011 года «Об утверждении 

перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими 

организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное 

задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных 

услуг и предоставляемых в электронной форме» 

- Федеральным законом № 210-Ф3 от 27 июля 2010 г. «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями) Статья 5. 

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 сентября 2021 г. № 1516 «Об 

утверждении требований по обеспечению использования при идентификации и 

аутентификации в рамках предоставления государственных и муниципальных услуг 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, исполнительными органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления федеральной государственной 

информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно- технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» и региональных государственных 

информационных систем, обеспечивающих идентификацию и аутентификацию, а также 

Правил обеспечения взаимодействия федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 



предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» с иными 

государственными информационными системами, используемыми исполнительными 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления при идентификации и аутентификации в рамках предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 21 июля 2022 г. № 582 «Об 

утверждении перечня документации, подготовка которой осуществляется педагогическими 

работниками при реализации основных общеобразовательных программ»; 

- Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 23.12.2014 № 1011 «О 

государственной информационной системе «Электронное образование Республики 

Татарстан»; 

- Приказом Министерства образования и науки Республики Татарстан от 16.12.2011 № 

6546/11 «Об использовании в общеобразовательных учреждениях Республики Татарстан 

электронных журналов» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Республики Татарстан 

24.01.2012 № 1428). 

- Письмом Министерства образования и науки Республики Татарстан № 303 от 29.12.2023 

года «Об обновлении государственной информационной системы «Электронное образование 

Республики Татарстан»» 

1.2. Положение определяет правила работы и единые требования по ведению электронного 

журнала в МАОУ «Средняя общеобразовательная школа №34 с углубленным изучением 

отдельных предметов» (далее – Школа). 

1.3. Электронным журналом (далее – ЭЖ) называется комплекс программно - аппаратных 

средств, включающий базы данных и средства доступа и работы с ними (программно-

аппаратную инфраструктуру, сервисы информационного взаимодействия), расположенной в 

сети Интернет по адресу https://ms-edu.tatar.ru/. 

1.4. Электронный дневник – раздел ЭЖ, представляющий собой индивидуализированную 

выборку данных из ЭЖ о ходе и результатах обучения конкретного ученика. 

1.5. ЭЖ – средство индивидуального учета результатов освоения образовательных программ. 

Он относится к учебно-педагогической документации. Аккуратное, точное и своевременное 

ведение его обязательно для каждого сотрудника Школы, в обязанности которого входит 

работа с ЭЖ. Доступ к персональным страницам дневника имеют родители (законные 

представители) обучающегося, обучающийся, администрация школы (директор школы, 

заместители директора), учителя, классные руководители; администратор ЭЖ. 

1.6. Ведение бумажного журнала/дневника в школе не предусмотрено. 

1.7. Принципами работы с ЭЖ являются: 

 соблюдение прав и свобод участников образовательных отношений; 

 достоверность и полнота информации, содержащейся в ЭЖ; 

 унификация данных, содержащихся в ЭЖ, и документированной информации Школы; 

 защита данных, содержащихся в ЭЖ, от неправомерных и противоправных действий. 

1.8. Ведение электронных форм учета образовательной деятельности и результатов 

образовательной деятельности (ЭЖ) является составной частью работы по ведению 

электронного документооборота в школе. 

1.9. ЭЖ является частью информационной системы школы. 

1.10. Ответственность за функционирование ЭЖ и контроль за правильностью его ведения 

возлагаются на администрацию школы и технических специалистов. 

 

2. Назначение электронного журнала 

 

ЭЖ используется для решения следующих задач: 

2.1. Создание/ввод, систематизация, использование и хранение данных о ходе 

образовательной деятельности в школе, в том числе об успеваемости и посещаемости 

учащихся. 

https://ms-edu.tatar.ru/


2.2. Обеспечение оперативного доступа родителей (законных представителей) 

обучающегося, обучающегося, администрации школы (директора школы, заместителей 

директора), учителей, классных руководителей к отметкам за весь период ведения журнала по 

всем предметам в любое время. 

2.3. Автоматизация создания отчетной документации учителей и администрации. 

2.4. Своевременное информирование родителей (законных представителей) по вопросам 

успеваемости, индивидуальных результатов и посещаемости их детей. 

2.5. Информирование учащихся о ходе образовательной деятельности посредством данных в 

ЭЖ. 

2.6. Контроль за реализацией образовательных программ, в том числе учет: 

 проведенных занятий; 

 домашних заданий и объема нагрузки на обучающихся; 

 результатов освоения образовательной программы учащимися (успеваемость); 

 посещаемости занятий учащимися; 

 динамики успеваемости учащихся; 

 реализации образовательной программы. 

 

3. Доступ к ГИС ЭО РТ (электронному дневнику) 

 

3.1. Доступ к ГИС ЭО РТ (электронному дневнику) осуществляется: 

посредством учетной записи Единой системы идентификации и аутентификации (ЕСИА): 

- Для получения доступа учащимся, не достигшим возраста 14 лет, родителям (законным 

представителям) необходимо выполнить следующие действия: в личном кабинете родителя 

(законного представителя) с подтверждённой учетной записью на Госуслугах (gosuslugi.ru) в 

разделе «Семья и дети» создать детскую упрощенную учетную запись. С данной учетной 

записью в дневник может входить как сам ребенок, так и родитель. 

- Для получения доступа учащимся, достигшим возраста 14 лет, необходимо выполнить 

следующие действия: учащийся вправе создать собственную «взрослую» подтвержденную 

учетную запись на Госуслугах. Для этого необходимо открыть сайт gosuslugi.ru, нажать 

кнопку «Войти», далее «Зарегистрироваться» и проследовать указанным шагам. С данной 

учетной записью в дневник может входить как сам учащийся, так и родитель (законный 

представитель). 

- Для получения доступа родителям (законным представителям) необходимо выполнить 

следующие действия: в личном кабинете родителя (законного представителя) с 

подтверждённой учетной записью на Госуслугах (gosuslugi.ru) в разделе «Семья и дети» 

должны быть внесены и подтверждены данные о детях, для учащихся, не достигших 14 лет, 

созданы детские упрощенные учетные записи. После привязки и подтверждения детей 

родитель (законный представитель) может входить в электронный дневник ms-edu.tatar.ru со 

своим логином и паролем от портала Госуслуг. 

3.2. Доступ к электронному дневнику осуществляется: 

- через сайт ms-edu.tatar.ru; 

- через мобильные приложения: «Я — школьник» или «Моя школа. Дневник»; 

3.3. Пошаговая инструкция о доступе к ГИС ЭО РТ представлена на сайте 

https://info.edu.tatar.ru/. 

3.4. Родитель (законный представитель), отказавшийся от получения доступа к ГИС ЭО РТ 

способами, предусмотренными настоящим разделом, вправе получать информацию о текущей 

успеваемости обучающегося обратившись к классному руководителю. В таком случае, 

классный руководитель и администрация школы самостоятельно (по своему выбору) 

определяют способ информирования об оценках обучающегося в виде (например): 

- распечатки выписки из электронного журнала и предоставления родителю (законному 

представителю) (не чаще 1 раза в неделю);  



- очного информирования родителя (законного представителя) (периодичность, сроки, порядок 

определяются индивидуально администрацией образовательного учреждения); 

- иной способ. 

 

4. Доступ к ГИС ЭО РТ (электронному журналу) 

 
4.1. Доступ к ГИС ЭО РТ, электронному журналу сотрудникам образовательной организации 

обеспечивается администрацией образовательного учреждения. 

4.2. Ведение ГИС ЭО РТ является непосредственной обязанностью педагогического работника. 

 

5. Правила работы с электронным журналом 

 

5.1. Ведение ЭЖ обязательно для каждого педагога, классного руководителя, а также тех 

работников школы, в чьи функциональные обязанности это включено. 

5.2. Поддержание в актуальном состоянии информации, хранящейся в базе данных ЭЖ, 

является обязательным. 

5.3. Учет реализации образовательных программ и осуществления образовательной 

деятельности ведется всеми педагогическими работниками школы. 

5.4. Распределение занятий по предметам и закрепление их за учителями осуществляется на 

основании учебного плана и распределения педагогической нагрузки. 

5.5. Ввод в ЭЖ дат проведения занятий в соответствии с расписанием занятий, тем уроков, 

заданных домашних заданий, отметок обучающихся и сведений об отсутствии учащихся на 

уроках осуществляется учителями ежедневно. 

5.6. При ведении ЭЖ каждым педагогом (учителем) должно соблюдаться единообразие 

заполнения журналов в части тем проведенных уроков (в соответствии с рабочей программой 

по предмету), выставленных отметок, пропусков уроков и записей о домашнем задании. 

5.7. Пользователям ЭЖ запрещается передавать свои персональные реквизиты доступа к 

ЭЖ другим лицам. 

5.8. Сотрудникам Школы запрещается допускать учащихся школы к работе с ЭЖ. 

 

6. Правила ведения учета успеваемости и посещаемости учащихся 

 

6.1. Работа учителя по ведению данных текущей успеваемости учащегося осуществляется в 

разделе «Классный журнал». 

6.2. Учитель в соответствии с расписанием занятий вносит в ЭЖ следующие данные: тему 

урока; отсутствие учащихся; отметки учащихся; домашнее задание. 

6.3. Учитель вносит в ЭЖ учетную запись о проведенном занятии по факту в день проведения.  

6.4. Учитель, заменяющий отсутствующего учителя, на время (дату) замены получает доступ 

к ЭЖ на странице отсутствующего учителя и заполняет его в установленном порядке. 

6.5. Учет результатов успеваемости учащихся: 

 результаты учебной деятельности оцениваются на основании устных ответов 

(выступлений) учащихся, письменных работ, практической деятельности учащихся; 

 отметки за устные и письменные ответы выставляются в колонку за то число, когда 

проводилась работа;  

 виды контроля знаний по предметам учебного плана НОО, ООО и СОО в соответствии с 

предметом указываются согласно перечню, предусмотренному ЭЖ; 

 в клетках для отметок учитель имеет право записывать только один из следующих 

символов: «2», «3», «4», «5», «Н»; 

  «·» (точка) - станет указанной отметкой после истечения назначенного срока исправления. 

 Допустимо ставить несколько отметок в одну графу; 

 при контрольных мероприятиях, проводимых учителем в соответствии с тематическим 

планированием, обязательным условием проведения контроля является выставление отметок 



всем учащимся, присутствующим на уроке (исключая случаи, когда учащийся долгое время 

отсутствовал по уважительной причине (например, по болезни), подтвержденной 

соответствующими документами); 

 отметки выставляются в графе того дня, когда проводилась данная работа; 

 время выставления отметки за соответствующие виды работ: 

- текущие отметки- 7 дней 

- промежуточная аттестация – 7 дней 

 допускается отсрочка выполнения учащимися задания (например, обучающийся пришел 

на занятия после длительной болезни). Это фиксируется: в ЭЖ символом (·); в электронном 

дневнике учащегося символом (·), к которому необходимо написать комментарий; 

 время, за которое учащийся должен ликвидировать задолженность, не превышает одной 

учебной недели при условии присутствия учащегося в школе, в течение которой результаты 

оценивания отсроченных заданий должны быть выставлены учителем в ЭЖ. 

 Отметка за выполненное задание может быть выставлена с учётом единых подходов «веса 

отметки» при выполнении отдельных видов работ. Отметки за различные формы контроля 

имеют градацию коэффициентов: вес 1 - формы контроля, позволяющие оценить отдельные 

предметные и метапредметные результаты в ходе текущего оценивания; вес 3 - формы 

контроля, позволяющие оценить предметные и метaпредметные результаты в комплексе по 

одной или нескольким темам; формы независимой внешней оценки образовательных 

результатов. 

 

6.6. Учет посещаемости учащихся: 

- учитель обязан на каждом уроке отмечать отсутствующих учащихся; 

- при отсутствии учащегося на уроке учитель проставляет «Н»;  

- учащиеся, имеющие медицинскую справку об освобождении от физических нагрузок, 

должны присутствовать на уроках физической культуры и выполнять индивидуальные 

задания. 

 

6.7. Оформление темы урока: 

работа учителя по ведению учета выполнения учебных программ и проведенных занятий 

осуществляется в разделе «Темы уроков и задания»; 

- в начале учебного года учитель вносит тематическое планирование по предмету в 

раздел «Поурочное планирование». 

- учетная запись в ЭЖ должна соответствовать теме пройденного на уроке материала. 

 

6.8. Домашнее задание: 

- учитель вносит в ЭЖ информацию о домашнем задании в день проведения занятия,  

- в графе «Домашнее задание» фиксирует содержание задания, страницы, номера задач и 

упражнений с отражением специфики домашней работы (повторить..., составить план, 

таблицу, вопросы и т. д.); 

- оформляет домашнее задание творческого характера, например, сделать рисунки, 

написать сочинение, в графе «Домашнее задание» следующим образом: «Творческое задание: 

выполнить рисунок к сказке…»; 

- вносит запись «Индивидуальное задание» в графу «Домашнее задание», если предлагает 

учащимся индивидуальные задания; 

- если домашнее задание не задано, то вносит в поле «Домашнее задание» запись «Не 

задано»; 

- если домашнее задание не задано после контрольных мероприятий, на каникулы,  т о  

вносит в поле «Домашнее задание» запись «Не предусмотрено». 

 

6.9. Выставление итоговых отметок: 

- учитель выставляет отметки за отчетный период учащимся в раздел ЭЖ «Годовая 



отметка»; 

- в конце отчетных периодов выставляет отметки учащимся за четверть, полугодие, год в 

сроки, определенные приказом директора школы, но не позднее чем за три дня до окончания 

учебного периода; 

- для объективной аттестации обучающихся за четверть учитель обязан выставить в ЭЖ не 

менее трех отметок, а для аттестации за полугодие – не менее  шести отметок с обязательным 

учетом качества знаний обучающихся по письменным, лабораторным и практическим 

работам.  

 

7. Функции и деятельность пользователей ЭЖ 

 

7.1. Пользователями ЭЖ являются: 

- Администрация школы: директор школы, заместители директора; 

- педагоги; 

- классные руководители; 

7.2. Учащиеся и их родители (законные представители) являются пользователями 

электронного дневника. 

7.3. Директор школы утверждает: 

- учебный план; 

- педагогическую нагрузку; 

- расписание занятий на учебный период; 

- списочный состав учащихся классов школы; 

- список классных руководителей. 

7.4. Заместитель директора школы по учебно-воспитательной работе: 

- осуществляет непосредственное руководство системой работы по ведению ЭЖ; 

- по окончании учебного года контролируют распечатку данных ЭЖ с результатами 

обучения в учебном году (итоговыми отметками) по классам и правильность их 

оформления классными руководителями; 

- осуществляет контроль за своевременностью отражения в журнале расписания и 

учетом замещенных и пропущенных уроков (занятий). 

7.5. Учитель (педагогический работник): 

- отражает в ЭЖ ход образовательной деятельности в соответствии с образовательной 

программой и учебным планом; 

- ежедневно вносит в журнал сведения о занятиях по предмету (темах уроков, заданных 

домашних заданиях); 

- оценивает эффективность и результативность обучения учащихся по предмету (курсу, 

программе), учитывая освоение знаний, овладение умениями, развитие опыта творческой 

деятельности, познавательного интереса учащихся; 

- вносит данные об успеваемости учащихся, своевременно проставляет полученные 

учениками отметки, в том числе четвертные (полугодовые) и годовые; 

- отметки за письменные работы выставляет в сроки, предусмотренные нормами их 

проверки,  

- заносит своевременно данные о посещаемости учащихся, выполнении домашних заданий; 

- заполняет ЭЖ как замещающий учитель (вводит данные о проведенном уроке) в 

установленном порядке при осуществлении замены. 

7.6. Классные руководители: 
- контролируют актуальность информации об учащихся, родителях и списках своего 

класса и информируют администратора ЭЖ  любых изменениях, внесенных в журнал; 

- анализируют успеваемость и посещаемость уроков учащимися своего класса; 

- контролируют своевременность заполнения и внесения педагогами данных об 

успеваемости и посещаемости учащихся своего класса в ЭЖ; 

- информируют родителей об успеваемости и посещаемости детей посредством 



отчетов, сформированных на основе данных ЭЖ, в том числе по запросам родителей; 

- знакомят учащихся и их родителей с нормативными документами, локальными 

актами и инструкциями, регламентирующими порядок использования ЭЖ; 

- предоставляют по окончании каждой четверти заместителю директора по

 учебно- воспитательной работе отчеты об успеваемости и посещаемости учащихся 

класса; 

- организуют оперативное взаимодействие между учащимися класса, их родителями 

(законными представителями), администрацией школы и педагогами с помощью ЭЖ; 

- контролируют ежедневно регистрацию факта присутствия/отсутствия учащегося на 

занятиях. 

7.7. Администраторы ФГИС «Моя школа»: 

- вводят и контролируют актуальность данных учащихся школы; 

- вводят и контролируют актуальность данных о родителях (законных представителях) 

учащихся; 

- вводят и контролируют актуальность данных о движении учащихся; 

- формируют в ЭЖ списки классов; 

- закрывают предыдущий учебный год, открывают новый учебный год; 

- разграничивают права доступа пользователей в соответствии с целями и задачами 

образовательной деятельности и учебной нагрузки педагогов. 

- вводят данные для формирования в ЭЖ учебного плана; 

- назначают учителей по предметам для каждого класса/группы в соответствии с 

учебным расписанием; 

- формируют в ЭЖ список классных руководителей и контролируют актуальность данных; 

- по окончании четвертей и полугодий составляют отчеты по работе учителей с ЭЖ; 

- информируют педагогов о выявленных ошибках, допущенных ими при работе с ЭЖ; 

- осуществляют контроль за своевременностью отражения в журнале расписания; 

заполнением журнала педагогами. 

7.8. Учащиеся школы и их родители (законные представители) имеют следующие 

возможности при пользовании электронным дневником: 

- получают информацию о домашних заданиях; 

- получают данные об успеваемости обучающихся (выставленных отметках).
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